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Formátování odstavce 

Předmět:   Informační a komunikační 

   technologie 

Třída:          1. OP 

Klíčová slova: Word 2010, odstavec 

 

Jméno autora: Ing. Miroslav Kunetka 
 

Adresa školy: Střední škola zemědělská, Osmek 47 

   750 11  Přerov 

 



Formátování odstavce 

 



Opakování 

• Font a velikost 

 

• Tučné, kurzíva, podtržené 

 

• Barva písma, zvýrazňovač 

 

• Dolní a horní index 



Výchozí text 
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Zarovnání vlevo 
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Zarovnání na střed 
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Zarovnání vpravo 
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Zarovnání do bloku 
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Řádkování - standardní 1,15 
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Řádkování – 2,5 
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Možnosti řádkování 
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Předsazení 
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Předsazení 
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Podbarvení odstavce 
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Ohraničení 
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Odrážky – výchozí stav 
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Odrážky – výběr odrážky 
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Odrážky – třídění 
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Odrážky – způsob třídění 
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Odrážky – setříděný seznam 
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Změna odsazení 
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Použité zdroje 

Autorem materiálu a všech jeho částí, není-li uvedeno jinak, je Ing. Miroslav Kunetka  

Financováno z ESF a státního rozpočtu ČR.  
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